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ACTA No.  

REUNIÓN DE ACOMPAÑAMIENTO I.E NUEVO COMPARTIR 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha, 19 de febrero de 

2025 

HORA INICIO: 

9:00 horas  

HORA FIN: 

11:15 horas  

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

I.E NUEVO COMPARTIR DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Cundinamarca -CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

Lineamientos para la implementación jornada Sena 2025   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Convocar al equipo instructores Sena para indicar los lineamientos jornada Sena 2025 grado once.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se reúnen la coordinadora Aura Milena Beltrán, el equipo ejecutor de instructores y el señor líder del programa 

de articulación de la educación media.  

 

La coordinadora indica las siguientes recomendaciones para el desarrollo de la formación para grado once: 

 

Convocar a reunión a padres de familia 

Establecer grupo de WhatsApp con los padres de familia de cada una de las fichas conformadas. 

Establece quienes no vuelven o si han perdido el año a través de lista brindada desde la coordinación del 

establecimiento para contactarlos.  

Enviar la asistencia a los padres de familia a través del grupo de WhatsApp.  

Establecer el acompañamiento de los padres de familia en el proceso formativo de sus hijos.  

Se menciona que la Rectora de la Institución Educativa indica la exigencia de comprar el seguro estudiantil 

escolar para el cubrimiento de accidentes sobre todos para los aprendices que deben desplazarse a distancias 

largas como al municipio de Sibaté e indicar a los padres de familia la implementación de elementos de seguridad 

como cascos, protectores para la lluvia.  

La coordinadora indica que se mantiene la validación del servicio social con el Sena cuando cumplan todos los 

requisitos y se certifiquen.  

Los retiros voluntarios deben contar con la notificación a la coordinación de la institución y ser tramitados 

directamente con el Sena.  

Motivar a los aprendices en el proceso formativo para evitar las deserciones, siempre con el acompañamiento 

de los padres de familia.  

 

La coordinadora del plantel indica que hay una comunicación directa, en los casos que se requiera puntuales.  

Informar siempre al padre de familia cuando se presenta la NO ASISTENCIA del Aprendiz y también informar con 

tiempo a los aprendices, a los padres de familia y la coordinación la NO ASISTENCIA parte del Instructor.  

Entregar la programación de los instructores para grado decimo por parte del Lider del programa de articulación. 
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Se desglosa los posibles espacios para los ambientes de formación de los siguientes programas para los nuevos 

grupos de grado decimo.  

 

Sede la colonia : - 

Automatismos  

Electricidad 

Dibujo técnico  

 

Sede San Nicolás  

Recursos Humanos 

Asistencia Administrativa  

 

Sede principal  

Sistemas  

 

El señor José Luis, líder de articulación indica que se debe hacer el cruce de los diseños curriculares par el mes 

de marzo entre la I.E y el Sena.  

La franja de descanso los sábados es 10:00 horas hasta las 10:15 horas y aplica también para Sibate.  

 

Realizar reuniones mensuales con el grupo ejecutor y la coordinación de la institución, para plantear soluciones, 

pero ir subsanando las que se vayan presentando con premura.  

 

Se recuerda que los aprendices NO ESTÁN AUTORIZADOS para salir a la calle durante la formación.  

 

 

CONCLUSIONES 

 

El grupo ejecutor de instructores presentes en la reunión se encuentran informados sobre los lineamientos 

emitidos desde la coordinación del plantel educativo.  

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Lineamientos para grado 

once  

19-02-25 Equipo Instructores Sena Anexo registro firmas 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Anexo registro 

firmas 

   Anexo registro firmas 

     

     

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, 
se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados 
en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Se anexa registro de asistencia 
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